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Richtlinien für den Rechnungsversand 
 

an die Knaack & Jahn GmbH 

 

 

Alle an uns gestellten Rechnungen werden automatisiert verarbeitet, daher kann es zu Fehlern oder unbemerkter 

Verwerfung Ihrer Rechnung führen, wenn die folgenden Vorgaben nicht eingehalten werden! 

 

 

Aufmachung der Rechnungen: 

Leistungsempfänger ist stets: Knaack & Jahn GmbH 

 Usedomstraße 16 

 22047 Hamburg 

 

Neben den rechtlich zwingenden Bestandteilen beachten Sie bitte folgende Anforderungen: 

- Eine von uns bei der Bestellung angegebene Kostenstelle muss zwingend aufgeführt werden. 

- Erstellen Sie pro Kostenstelle eine Rechnung. Sammelrechnungen sind zu vermeiden! 

 

Versand der Rechnungen: 

 

Wir bieten folgende Alternativen zum Rechnungsempfang: 

 

- E-Mail:  

 Wir bevorzugen den Empfang Ihrer Rechnung per Mail unter folgenden  Bedingungen: 

 - Sie senden Ihre Rechnungen (und nur Rechnungen) an Rechnung-LB@K-J.de. 

 - Ihre Mails enthalten jeweils genau eine Rechnung als PDF-Anhang 

 - Verzichten Sie bitte auf rechnungsfremde Anhänge (Werbung/AGB/Bankeinzug u.ä.) 

 - Senden Sie per Mail übermittelte Rechnungen nicht zusätzlich per Post. 

 

- Postversand: 

 sollte Ihnen der E-Mail-Versand mit den o.a. Bedingungen nicht möglich sein, 

 senden Sie Ihre Rechnung bitte ausschließlich an folgende Adresse: 

 

- HanseGarant Beratungsges. mbH 

 Scan-Service 

 Usedomstr. 14 

 22047 Hamburg 

 

Bitte beachten Sie unbedingt diese Vorgaben, um Verzögerungen oder Rückweisungen zu vermeiden, wir 

bedanken uns bereits jetzt für Ihre Mitwirkung.  

 

Für Rückfragen stehen wir oder die IT der Firma HanseGarant (Tel. 040 / 41 43 07 77) gerne zur Verfügung. 

Wichtig: Diese Adresse ist lediglich für den Post-
Versand der Rechnungen zu verwenden und nicht 

als Rechnungs- oder Leistungsempfängeranschrift!! 

http://www.k-j.de/

